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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Orgénico: | 03.05.03.06

Cddigo de la serie

Funcional:

Denominacién vigente | Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones I

Fecha inicial | 1983 | Fecha final | Actualidad

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

. Unidad . Fechade | Fechade Disposicion(es)
Organismo .. . Funcién L. L.
Administrativa creacion | extincion legal(es)
Incoar, tramitar y
resolver la

autorizacion
municipal para el
montaje,
funcionamiento,
AYUNTAMIENTO Urbanismo desmontaje y
sobrevuelo sobre la
via publica de grua-
torre o grua auto
desplegable
asociada a una obra
de construccion.

3. OBSERVACIONES

Este estudio se ha realizado en el Archivo municipal de Torrején de Ardoz a través de los documentos custodiados
en el mismo y de las referencias legales publicadas en el Boletin Oficial del Estado y en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Concesién de autorizacion municipal para el montaje, funcionamiento, desmontaje y
Funcion de la serie | sobrevuelo sobre la via publica de grua-torre o gria auto desplegable asociada a una obra
de construccion.

éExiste mas de un procedimiento? Si No |:|

Relacidn de procedimientos
(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)

N2 de

. Denominacion Descripcion
procedimiento
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Licencias de
instalacion de grua
torre o grua auto
desplegable

Procedimiento encaminado a autorizar el uso de gruas torre o gruas
auto-desplegables en via publica en obras de construccion.

Declaracién
responsable
(instalacién de
gruas)

La Ley 1/2020, de 8 de octubre extiende la Declaracidn responsable en
el dmbito urbanistico, siendo cada Ayuntamiento el que especifica en
sus ordenanzas en qué casos debe aplicarse. No todos los municipios lo
estdn utilizando.

El procedimiento consiste en la simple presentacidon de la declaracion
responsable, en la que el interesado manifiesta que cumple con la
legislacion vigente, el proyecto técnico que en cada caso proceda y la
liquidacion de la tasa que corresponda.

La presentacidon de la declaracidn responsable urbanistica faculta al
titular de la actuacion urbanistica para iniciar o no (segun ordenanzas) la
ejecucion de las obras (obras en viviendas, obras en locales...) o el
ejercicio de la actividad declarada. Sus efectos se produciran desde la
entrada en Registro siempre que vaya acompafada de |la
documentacién exigida, o habrd que esperar algun tipo de notificacion
administrativa, sin perjuicio de las facultades posteriores de
comprobacidn, control e inspeccidon municipal.

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento | 1

Denominacién del procedimiento

Licencias de instalacion de grda torre o grua auto desplegable

Resumen del procedimiento

Concesién de autorizacion municipal para el montaje, funcionamiento,
desmontaje y sobrevuelo sobre la via publica de grua-torre o grida auto
desplegable asociada a una obra de construccion.

- No se autorizara instalacién que ocupe total o parcialmente la
via publica.

- En caso de ser preciso ocupar la via durante el montaje o
desméntale de la instalacion, se solicitara el permiso
pertinente.

- A efectos de liquidacion de los tributos municipales se
tomaran en cuenta los costes relativos a movimientos de
tierra, cimentacion, montaje, desmontaje, medios auxiliares y
toma de tierra, asi como el vuelo sobre la via publica.

- La poliza de responsabilidad civil debera asegurar la grua de la
cual se solicita licencia y deberd estar vigente durante todo el
tiempo que esta permanezca instalada.

- En el caso de las servidumbres aeronauticas se debera
presentar autorizacion de AESA (Agencia Estatal de Seguridad
Aérea).

El procedimiento consta de tres fases:

1. INICIO: el interesado solicita la autorizacion de instalacién de
la grua.

2. INSTRUCCION: los técnicos del departamento competente,
generalmente el de urbanismo, estudian la solicitud y su
viabilidad.

3. FINALIZACION: el procedimiento finaliza con la autorizacién o
denegacion de la Licencia.
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Observaciones sobre el procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominaciéon Descripcidon
El procedimiento se inicia con la solicitud de la licencia de autorizacién
de la grua torre o de la gria auto-desplegable por parte del interesado.
A dicha solicitud deberan acompaiiarla.

- Proyecto de instalacién, suscrito por técnico competente y
visado por colegio profesional, por duplicado original.

- Direccion facultativa de técnico competente, visada por el
correspondiente colegio oficial, para el montaje y desmontaje
de la grua.

1 Inicio - Fotocopia del ultimo recibo del pago de la pdliza de seguro,
con cobertura total de cualquier tipo de accidente que
pudiera producirse durante el montaje y desmontaje de la
grua.

- Fotocopia de la solicitud de registro de la instalacion ante el
o6rgano competente de la Comunidad de Madrid,
debidamente registrada.

Justificante de pago de los tributos correspondientes.
La solicitud se podra presentar por cualquiera de los medios
establecidos en las sucesivas leyes de procedimiento administrativo.
Una vez recibida la solicitud y la documentacion que la acompania, los
técnicos municipales, generalmente del departamento competente en

2 Instruccién materia de urbanismo, proceden a estudiar la documentacién y la

viabilidad de la licencia.
A la luz de dicho estudio, elaboran el correspondiente informe técnico.
o A la vista del informe técnico, el drgano competente resuelve favorable
3 Finalizacion
o desfavorablemente.

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacidon del procedimiento Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable

Ne de actividad 1

Denominacion de la actividad  Inic

io

N2 de orden del documento | 1

Documento | Solicitud de licencia de instalacidn de grua-torre

Tradicion documental | Original

Documento sustancial Si

No  []

Si

No  []

Otros documentos que
acompaiian

» Proyecto de instalacion, suscrito
por técnico competente y visado
por colegio profesional, por

Relacién de los documentos duplicado (original).

(indiquense los mismos en caso de haber | »  Direccidon facultativa de técnico

seleccionado “Si”) competente, visada por el

correspondiente  colegio oficial,
para el montaje y desmontaje de la
grua (original).
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> Fotocopia del ultimo recibo del
pago de la pdliza de seguro, con
cobertura total de cualquier tipo de
accidente que pudiera producirse
durante el montaje y desmontaje
de la grua.

>  Fotocopia de la solicitud de registro
de la instalaciéon ante el drgano
competente de la Comunidad de
Madrid, debidamente registrada.

» Justificante de pago de los tributos
correspondientes.

Unidad o persona responsable | Sede Electrénica Municipal/Oficina de Informacidn y Registro del Ayuntamiento

Tramite u operacion que realiza | Recepcion y registro de los documentos y envio al area de Urbanismo

Plazo (si hay)

> A4
Papel > Ficheros de texto e
Informético/Electrénico Formato imagen y de
autenticacion
Soporte Otros I:I e y

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta Si l:] No
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera S l:] No

documentacién de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento Licencias de instalacidn de grua torre o grua auto desplegable

N2 de actividad 2
Denominacidn de la actividad  Instruccién

N2 de orden del documento | 1

Documento | Informe técnico

Tradicion documental | Original

Documento sustancial | s No
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[]
si [] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaiian

Unidad o persona responsable | Urbanismo/Técnicos Municipales

Tramite u operacion que realiza | Informe técnico que realiza el arquitecto previo a la concesion de la licencia

Plazo (si hay)

> A4
Papel » Ficheros de texto e
Soporte | |nformatico/Electrénico Formato imagen y de
autenticacién y
Otros I:I firma.
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Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Si D No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

si [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento

Licencias de instalacidn de grua torre o grua auto desplegable

N2 de actividad 3

Denominacion de la actividad

Finalizacion

N2 de orden del documento | 1

Documento

Mocidn del Alcalde o Concejal competente de la Junta de Gobierno Local

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

Si No D

Otros documentos que
acompaifian

Si [ ] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Alcalde o Concejal competente

Tramite u operacién que realiza

El Alcalde o Concejal competente propone a la Junta de Gobierno Local la
concesion de la Licencia de instalacién de grua torre.

Plazo (si hay)

Soporte

> A4
Papel » Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen y de
autenticacion y
Otros ] firma.

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

si No [ ]

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Secretaria General/Junta de
Gobierno Local

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

sio ] No

Relacion de la documentacidn de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento

Licencias de instalacién de grua torre o grua auto desplegable

Ne de actividad 3

Denominacion de la actividad

Finalizacién
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N2 de orden del documento | 2

Documento

Certificacion de acuerdo de la JGL

Tradicion documental

Original

Documento sustancial

si No

Otros documentos que
acompaiian

[]
Si D No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Alcalde o Concejal competente

Tramite u operacion que realiza

La Junta de Gobierno Local certifica el acuerdo del Alcalde o Concejal
competente en el que propone la concesidn de la Licencia de instalacién de

grua torre.

Plazo (si hay)

> A4

Papel >

Ficheros de texto e

Informatico/Electrénico Formato imagen y de
Soporte autenticacion y
Otros EI firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:
¢El documento generado esta Si No |:|
reproducido o publicado por - - P Y
otra Unidad diferente a la del Unidad diferente a la del tramite Secretaria General/Junta de

tramite?

(indiquese la misma en caso de

haber seleccionado “Si”) Gobierno Local

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Si D No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento

Licencias de instalacién de grua torre o grua auto desplegable

Ne de actividad 3

Denominacion de la actividad

Finalizacion

N2 de orden del documento | 3

Documento

Traslado de certificacion del acuerdo de Junta de Gobierno Local

Tradicion documental

Original

Documento sustancial

si No [ ]

Otros documentos que
acompaiian

sio [ ] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Secretaria General/JGL

Tramite u operacion que realiza

Se da traslado del acuerdo aprobado en JGL a los interesados

Plazo (si hay)

Soporte

de
y

> A4
Papel » Ficheros de texto e
Informético/Electrénico Formato imagen y
autenticacion
Otros |:| firma.
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Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Si No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Secretaria General/Junta de
Gobierno Local

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

si [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento

Licencias de instalacidn de grua torre o grua auto desplegable

N2 de actividad 3

Denominacion de la actividad

Finalizacion

N2 de

orden del documento | 4

Documento

Licencia de instalacion de grua torre

Tradicién documental

Original

Documento sustancial

Si No

Otros documentos que
acompaifian

Si [ ] No

[]

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Urbanismo

Tramite u operacién que realiza

Expedicién de la licencia correspondiente segun acuerdo de la Junta de

Gobierno Local

Plazo (si hay)

Soporte

Informatico/Electrénico

[]

Papel

Otros

Formato

> Ad

» Ficheros de texto e
imagen % de
autenticacion y
firma.

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

si No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Secretaria General/Junta de
Gobierno Local

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

si [] No

Relacion de la documentacidn de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento

Denominacidn del procedimiento

Declaracion responsable (instal

acion de gruas)

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 7




MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-103
EIV -2025/0001

Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz
Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable

Resumen del procedimiento

Este procedimiento consiste en la puesta en conocimiento de
la administracion de la instalacion de grua, aportando la
documentacion que cada Ayuntamiento determine en su
normativa urbanistica.

Solo consta de 1 fase TRAMITACION.

Observaciones sobre el
procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion
Consiste en poner en conocimiento de la Administracién competente
(Administracion General del Estado o Comunidad de Madrid) la
instalacién de la grua.
Consta de una sola actividad que consiste en la presentacidon por
1 Tramitacién

registro de la declaracidn responsable en la que el interesado
manifiesta que cumple con la legislacion vigente, y la
documentacion exigida por cada Ayuntamiento. Es tramite
Unico, sin perjuicio de las facultades de comprobacion e
inspeccion posteriores del Ayuntamiento.

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 2

Denominacion del procedimiento

Declaracion responsable

Ne de actividad 1
Denominacion de la actividad  Tramitacion

N2 de orden del documento | 1

Documento

Declaracién responsable

Tradicion documental

Original

Documento sustancial

si No

Otros documentos que
acompaiian

[]
st [] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona responsable

Organo competente en urbanismo.

Tramite u operacién que realiza

Registro de la declaracién responsable.

Plazo (si hay)

Soporte

> A4
Papel » Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen y de
autenticacion y
Otros |:| firma.

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta

si No [ ]

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 8




Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-103
EIV -2025/0001

Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz
Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del

Unidad diferente a la del tramite

o . Secretaria General/Junta de
(indiquese la misma en caso de
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tramite?

haber seleccionado “Si”)

Gobierno Local

¢El procedimiento genera St

]

No

documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacion de apoyo

(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:

Rango Disposicion

Fecha de
aprobacion

Fecha de
publicacion

Boletin N2

Boletin

corr. err.

Ley 9/2001, de 17 de
Ley julio, del Suelo, de la
Comunidad de Madrid.

17/07/2001

12/10/2001

BOE 177

Real Decreto 298/2021,
de 27 de abril, por el que
se modifican diversas
normas  reglamentarias
en materia de seguridad
industrial.

Real Decreto

27/04/2021

28/04/2021

BOE 101

B) Especifica:

Rango Disposicion

Fecha de
aprobacion

Fecha de
publicacion

Boletin Ne

Boletin

COorr. err.

Real Decreto 2291/1985,
de 8 de noviembre por el
que se aprueba el
Reglamento de Aparatos
de Elevacidn y
Manutencion  de  los
mismos.

Real Decreto

08/11/1985

11/12/1985

BOE 296

Real Decreto 2200/1995,
de 28 de diciembre, por
el que se aprueba el
Reglamento de la
Infraestructura para la
Calidad y la Seguridad
Industrial.

Real Decreto

28/12/1995

06/02/1996

BOE 32

Real Decreto 836/2003,
de 27 de junio, por el que
se aprueba una nueva
Instruccién técnica
complementaria  "MIE-
AEM-2" del Reglamento
de aparatos de elevacion
y manutencion, referente
a gruas torre para obras u
otras aplicaciones.

Real Decreto

27/06/2003

17/07/2003

BOE 170

Real Decreto 560/2010,
de 7 de mayo, por el que
se modifican diversas
normas  reglamentarias
en materia de seguridad
industrial para adecuarlas
a la Ley 17/2009, de 23
de noviembre, sobre el

Real Decreto

07/05/2010

22/05/2010

BOE 125
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libore acceso a las
actividades de servicios y
su ejercicio, y a la Ley
25/2009, de 22 de
diciembre, de
modificacion de diversas
leyes para su adaptacién
a la Ley sobre el libre
acceso a las actividades
de servicios y su ejercicio.
Resoluciéon de 30 de
octubre de 2017,de la
Direccion General de
Industria, Energia vy

Resolucién K 30/10/2017 16/11/2017 BOCM 273
Minas, por la que se
modifica el Anexo | del
Decreto 111/1994, de 3
de noviembre.

Real Decreto 369/2023,
de 16 de mayo, por el que
se regulan las

Real Decreto | ScrVidumbres 16/05/2023 | 02/06/2023 | BOE | 131
aeronauticas de
proteccién de la
navegacion aérea (caso
de Torrejon de Ardoz).

Pl
anes Planes Generales de

Generales de .,

., Ordenacion  Urbana vy

Ordenacion .
normativa de desarrollo.

Urbana
Ordenanzas fiscales

Ordenanzas correspondientes en cada
caso.

Normas de tramitacidn
Normas

urbanistica municipales.

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No I:I

Si (totalmente) l:] Si (parcialmente)
Serie descrita
o []

Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica D

2. ORDENACION

Ordenacion numérica
Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: D Onomdstica D Por Materias D Geogrdfica
Otra: Ordenacién por n2 de expediente/afio en la serie de Obra Mayor.
Observaciones:
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3. NIVEL DE DESCRIPCION

D Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones:

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen de
. .. Metros lineales R

instalacion extremas transferencias anuales
ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

| CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Unidades administrativas Ciudadania Investigacion

ARCHIVO DE GESTION
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

6. SOPORTE

Papel Electrénico

Caracteristicas fisicas y

A4y Fich i icacién y firma.
l6gicas (formatos): y Ficheros de texto e imagen y de autenticacidn y firma

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones
Las gruas pueden ser
inspeccionadas por la
Direccion General
durante el periodo en el
que estan instaladas.

Certificados de inspeccion y Consejeria competente Direccién General de
control industrial en materia de industria Industria, Energia y Minas

La inspecciéon de las
Consejeria competente Direccion General de gruas es llevada a cabo
en materia de industria Industria, Energia y Minas por un organismo
colaborador autorizado.

Expedientes de autorizacion
a organismos de inspeccion y
control industrial

Partes de inspeccion Consejeria competente Direccion General de .
. . . . . . , . Igual que las anteriores
industrial en materia de industria Industria, Energia y Minas
Las gruas torre son
utilizadas en la gran
Expedientes de obras Ayuntamientos mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.
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Expedientes de obras de
promocion publica

Consejeria competente
en materia de vivienda

Las gruas torre son
utilizadas en la gran
mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.

Agencia de la Vivienda de
Madrid

Expedientes de obras de
edificacion

Consejeria competente
en materia de vivienda

Las gruas torre son
utilizadas en la gran
mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.

Expedientes de obras de
urbanizacién

Consejeria competente
en materia de vivienda

Las gruas torre son
utilizadas en la gran
mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.

Expedientes de obras de
conservacion

Consejeria competente
en materia de vivienda

Las gruas torre son
utilizadas en la gran
mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.

Expedientes de obras
municipales

Consejeria competente
en materia de vivienda

Las gruas torre son
utilizadas en la gran
mayoria de las ocasiones
para la construccion de
edificios.

Expedientes de licencias
urbanisticas por actuacion
comunicada

Ayuntamientos

La empresa instaladora
de la grua torre tiene la
obligacién de obtener
una licencia municipal,
adjuntando, ademas,
entre otros, una copia de
la solicitud de instalacion
de la grda torre
presentada ante la
Direccion General de
Industria, Energia vy
Minas.

B) Documentacion relacionada:

Denominacion

Organismo

Unidad Administrativa Observaciones

Ficheros Gruas-Torre

Consejeria de Economia

y Hacienda

Contiene los datos de las
solicitudes de registro de
grdas torre y auto
desplegables 'y gruas
torre desmontables.

Direccion General de
Industria, Energia y Minas

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resumenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos

. . L. Tipo L,
o resumenes de informacién? P Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacion relacionada
X X Fichero gruas-torre
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IV. VALORACION

1. VALORES

A) Valores primarios

Si/No Plazo Justificacion/Legislacion

Prescribird a los 4 afios el derecho a la devolucién de ingresos
indebidos (articulo 66 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria).

Para interponer el recurso administrativo extraordinario de revisién
el plazo seria de hasta 4 afios siguientes a la fecha de la notificacién.
(Ley 39/2015 de 1 de octubre).

Administrativo: Si 5 afios

Se propone afiadir un afio de caucién al plazo sefialado, por lo que
el plazo de este valor seria de 5 afios.

Contable: No
Fiscal: No

Indeter- | Este valor permanecera mientras la gria permanezca instalada y/o

Juridico: Si . . . A .
minado | existan procedimientos judiciales abiertos.

B) Valores secundarios

Si/No Justificacion/Legislacion

La informacidn que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacidn relacionada
Escaso. Existen fuentes compiladoras de la
Otra (indiquese):  informacién fundamental que aportan los
documentos.

Informativo: No

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Origen y evolucidn de la institucion

Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

Histdrico: | No

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacién de otras
series de conservacion permanente

LI O 0 O O C

Sélo se confiere este valor a
Otra (indiquese) la muestra seleccionada para
su conservacion permanente.

[-]
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V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios 0 meses) | 30 afios!

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN

NORMA REGULADORA

Informacion
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Orgdnica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica

Otro (indiquese)

i B AN

Materias
clasificadas

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacion
Referencia del acto de clasificacion
Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS

REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
Informacion con
limitaciones de acceso
(P)
DP3: Otros datos de caracter personal |— Articulos 5y 25 del Reglamento
, susceptibles de proteccion (ldentificativos, (UE) 2016/679 del Parlamento
Datos de caracter . - - .
personal (DP) carz_a\cterlstlcas personales, urcuns}tar}uas Eurf)peoydel ConseJo,.de 27 de
sociales, profesionales y/o académicos, abril de 2016, relativo a la
detalles  del empleo,  econdmicos, proteccion de las personas

1 Articulo 64.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de las Comunidad de Madrid. Boletin
Oficial de la Comunidad de Madrid num. 86, de 12 de abril de 2023.
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financieros y de seguros, o informacién fisicas en lo que respecta al
comercial) tratamiento de datos personales

y a la libre circulacién de estos
datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento
general de proteccién de datos).

— Articulos 15.2 y 15.3 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la
informaciéon publica y buen
gobierno.

— Articulos 35.2 y 35.3 de la Ley
10/2019, de 10 de abril, de
transparencia y de participacion
de la Comunidad de Madrid.

5. MEDIDAS DE ACCESO PARCIAL A LA INFORMACION

DENOMINACION MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculacion
de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,
a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados se
pueda identificar o reidentificar a la misma.

Tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a
un interesado sin utilizar informacién adicional, siempre que dicha informacion
Seudonimizacion | adicional figure por separado y esté sujeta a medidas técnicas y organizativas
destinadas a garantizar que los datos personales no se atribuyan a una persona
fisica identificada o identificable.

Anonimizacion

Exclusidon de documentos

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccidn de la serie:

Conservacién Permanente (CP): D

Eliminacién Parcial (EP): D

Eliminacion Total (ET):

B) Metodologia de la seleccion y tipo de muestra:

1. Eliminacion total a los 5 afos, conservando una muestra de un 1% hasta un
maximo de 30 expedientes por afio.
Esta seleccion se aplicard tanto a documentos en soporte papel como
electrénico.

3. Los expedientes implicados en procedimientos judiciales se mantendran
hasta su resolucion definitiva.

Metodologia de la seleccion:

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 15



MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

(modificado en su reunién extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-103 Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz
EIV-2025/0001 Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable
Tipo de muestra: Muestreo Cronolégico (M — C) y Muestreo Probabilistico / Aleatorio de ejemplar

(Mu—-P/Ay Mu-E).

[ ] Alfabético (Mu - A)

Cronolégico (Mu —C)

[:‘ Numeérico (Mu —N)

Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
I:‘ Ejemplar (Mu —E)

[ ] otro (Mu-0)

Observaciones:

C) Plazos de eliminacion:

Plazo
EN ARCHIVO DE GESTION 5 anos
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO
D) Soporte de sustitucion:
[]si No
Tipo de soporte Fecha Procedimiento
Se ha conservado la documentacion original: |:| Si D No
E) Plazos de permanencia:
Plazo Justificacion

— Articulo 9.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

— Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO DE GESTION 5 afios

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

Vil. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

Vill. INFORME RESUMEN TECNICO - EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION

1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos
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La instalacién de gruas-torre o de gruas auto-desplegables para la realizacion de obras en via publica,
requiere una licencia municipal y la comunicacion de dicha instalacién a las administraciones central o
autondmica. Por ello, se han estudiado los dos procedimientos:

1. Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable:

Para obtener la concesiéon de autorizacion municipal para el montaje, funcionamiento,
desmontaje y sobrevuelo sobre la via publica de grua-torre o gria auto desplegable asociada a
una obra de construccion, habra que tener en cuenta que:

— No se autorizara instalacion que ocupe total o parcialmente la via publica.

— En caso de ser preciso ocupar la via durante el montaje o desmdntale de la instalacion, se
solicitara el permiso pertinente.

— A efectos de liquidacion de los tributos municipales se tomaran en cuenta los costes
relativos a movimientos de tierra, cimentacién, montaje, desmontaje, medios auxiliares y
toma de tierra, asi como el vuelo sobre la via publica.

— La poliza de responsabilidad civil debera asegurar la gria de la cual se solicita licencia y
debera estar vigente durante todo el tiempo que esta permanezca instalada.

— En el caso de las servidumbres aerondauticas se debera presentar autorizacion de AESA
(Agencia Estatal de Seguridad Aérea).

El procedimiento consta de tres fases:
1. INICIO: el interesado solicita la autorizacion de instalacion de la grua.
2. INSTRUCCION: los técnicos del departamento competente, generalmente el de urbanismo,
estudian la solicitud y su viabilidad.
3. FINALIZACION: el procedimiento finaliza con la autorizacién o denegacién de la Licencia.
2. Declaracion responsable:
Este procedimiento consiste en la puesta en conocimiento de la administracion de la

instalacion de grua, aportando la documentacién que cada Ayuntamiento determine en su
normativa urbanistica.

IX. DICTAMEN APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

DICTAMEN DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Licencias de instalacion de grua torre o grua auto
desplegable

DENOMINACION DE LA SERIE:

TIPOLOGIA DE LA SERIE: [0y

TITULARIDAD: (V.il«]

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: |FELERN-aUEILEY:

(olo]»][clo ] NAVAT:To]:Jo] [ 3 AL28148/2025/0001

(oo]»][clo N NRVN-XS VIl EIV - 2025/0001

[o]b][oRATAN TV -103

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR = SI/NO | PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION
Prescribird a los 4 afos el derecho a la devolucién de
ingresos indebidos (articulo 66 de la Ley 58/2003, de 17 de

Administrativo Si 5
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diciembre, General Tributaria).

Para interponer el recurso administrativo extraordinario de
revision el plazo seria de hasta 4 afos siguientes a la fecha
de la notificacidn. (Ley 39/2015 de 1 de octubre).

Se propone afiadir un afio de caucion al plazo sefalado, por
lo que el plazo de este valor seria de 5 afios.

Contable No
Fiscal No

P , . Este valor permanecerd mientras la gria permanezca
Juridico Si Indeterminado P g P

instalada y/o existan procedimientos judiciales abiertos.

b) Valores secundarios:

TIPODEVALOR | Si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacion relacionadas.
Escaso. Existen fuentes compiladoras de la
Iz' Otra (indiquese):  informaciéon fundamental que aportan los
documentos.

Informativo No

(modificado en su reunion extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la
institucion
Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Historico No

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacidn de otras
series de conservacion
permanente

L1 O E0 E T ET T E

Sélo se confiere este valor a la
Otra (indiquese) muestra seleccionada para su
conservacion permanente.

]

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos
susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: A los 30 afios de finalizar su tramite, como se
establece en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid (Art. 64.4).
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c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

e) Contenidos susceptibles de proteccidn: Si

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

— Articulos 5 y 25 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo
a la proteccién de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos

DP3: Otros datos de caracter personales y a la libre circulaciéon de
personal susceptibles de estos datos y por el que se deroga la
proteccidn (ldentificativos, Directiva 95/46/CE (Reglamento general
> caracteristicas personales, de proteccidn de datos.
Datos de caracter [ . .
personal (DP) cnrcuns?tanaas souales,, . ’
profesionales y/o académicos, — Articulo 15.2 y 15.3 de la Ley 19/2013,
detalles del empleo, econémicos, de 9 de diciembre, de transparencia,
financieros y de seguros, o acceso a la informacién publica y buen
informacidn comercial). gobierno.

— Articulo 35.2 y 35.3 de la Ley 10/2019,
de 10 de abril, de transparencia y de
participacion de la Comunidad de
Madrid.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad
y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si

DENOMINACION MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculacion

de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,

a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados se
pueda identificar o reidentificar a la misma.

Anonimizacion

Tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a
un interesado sin utilizar informacién adicional, siempre que dicha informacién
Sl bl | adicional figure por separado y esté sujeta a medidas técnicas y organizativas
destinadas a garantizar que los datos personales no se atribuyan a una persona
fisica identificada o identificable.

Exclusion de documentos

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No proceden.

3. Seleccion

a) Seleccidn de la serie: Eliminacién Total (ET).

b) Metodologia de la seleccién:

1. Eliminacion total a los 5 afios, conservando una muestra de un 1% hasta un maximo de 30
expedientes por afio.

2. Esta seleccion se aplicara tanto a documentos en soporte papel como electrénico.

3. Los expedientes implicados en procedimientos judiciales se mantendran hasta su resolucion
definitiva.

c¢) Tipo de muestra: Muestreo Cronoldgico (M — C) y Muestreo Probabilistico / Aleatorio de
ejemplar (Mu—P/Ay Mu —E).
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Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-103 Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz
EIV-2025/0001 Licencias de instalacion de grua torre o grua auto desplegable

d) Plazos de eliminacion:

i.  EN ARCHIVO DE GESTION: A los 5 afios.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

e) Soporte de sustitucidn: No.

f) Conservacidn de la documentacidn original en caso de sustitucion de soporte: No procede.

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) \ JUSTIFICACION

— Articulo 9.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de
Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid.

— Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid.

EN ARCHIVO DE GESTION 5

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

h) Observaciones: No proceden.
4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

(modificado en su reunion extraordinaria de 15 de diciembre de 2023)

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Organo proponente del Estudio de Identificacién y Valoracién: | Ayuntamiento de Torrején de Ardoz
Mesa de Trabajo de Valoracién de Documentos
Responsable del Estudio de Identificacién y Valoracién: | de los Subsistemas de Archivos de las Entidades
Locales
Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo: | Archivo Municipal de Torrején de Ardoz
Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa): | 1983 -
Fecha de realizacion (dd/mm/aaaa): | 10/03/2025
Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM):

2. OBSERVACIONES
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