ANEXO VI. GUIA TRAMITACION DE LA SOLICITUD
La solicitud estara disponible en la direccién de la Intranet:

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/tramites-rrhh-
sermas

la Sede CONOCE LASEDE  GUIA DE TRAMITACION  Avupa
& electrénica =

I Tramites RRHH SERMAS

Tramites de Recursos Humanos en centros del Senvicio Madrileno de Salud

Secciones v @ @

Plazo indefinido TRAMITAR

I Descripcion

Referencia

Descripcidn

Las solicitudes se presentaran en el Registro Electronico de la Consejeria de sanidad o en los
restantes registros electrénicos de cualquiera de los sujetos a que se refiere el articulo 2.1. de
la Ley 30/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Para presentar la solicitud por medios electrdnicos, es necesario disponer de uno de los
Certificados Electrénicos o cualificados de firma electrénica, que sean operativos en la
Comunidad de Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de
prestadores de certificacion” o cualquier otro sistema de firma electrénica de la Comunidad de
Madrid considere valido en los términos y condiciones que se establezcan especificamente para
cada tipo de firma.

Dispones de La Guia de tramitacion electrénica, es un documento que explica la realizacidn de
las gestiones y los tramites de la administracién de la Comunidad de Madrid por internet:

Guia de tramitacion electrénica | Comunidad de Madrid

Para rellenar la solicitud deberas acceder enlace
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/tramites-rrhh-
sermas y pinchar en el botén TRAMITAR para entrar al formulario y cumplimentarlo.
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A continuacién, debemos de CUMPLIMENTAR la solicitud del formulario.
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CUMPLIMENTAR

1. Cumplimentamos la pestafia DATOS BASICOS.

2. Enla pestaifia DATOS ESPECIFICOS. (Rellenamos):
a. Motivo de la solicitud: Participacidon en convocatorias especificas
b. Documentacidn que se adjunta: (Anexo |, Anexo I, etc... Titulacién)
c. Solicita: “Convocatoria JE/DC/RE CS XXX” o “Convocatoria especifica”

3. Enla pestafia FECHA, FIRMAY DESTINO:

DATOS BASICOS | DATOS ESPECIFICOS [ME=eZl.W= VIR dpIS3)[N6l PROTECCION DE DATOS

FECHA:
En Madri a

FIRMA

DESTINATARIO

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO: Ereccic’m Técnica de Recursos Humanos (SERMAS) j

CONSEJERIA DESTING: CONSEJERIA DE SANIDAD

Destinatario (continuacion)

Unidad: [ Unidad de Apoyo Juridicol ]

R eclonte

EEPFEEES CHNTIFICADE




4. En la pestafia PROTECCION DE DATOS. Pulsamos FINALIZAR si_hemos acabado con

solicitud o SALIR (Apuntando el cddigo que nos indica para volver a la solicitud en
cualquier momento)

VOLVER FINALIZAR SALIR

El formulario esta listo para enviar a registro. En la siguiente pantalla podrds adjuntar el resto
de los documentos que acompaiian a la solicitud.

Anexo | (firmado), Anexo Il (firmado), Titulacion requerida, DNI, Proyecto Técnico, etc...

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO, Trimites dr Recurios Humanos del SERMAS
IMPRESO: 381

codigo de localizacking
T Podris acceter a 6ia mas 1o con 106 datos Que cmpIMEentasts a traves de |a opcion et

Mo sy un rebet

E) formutanio esta Esto para emaar 3 registro. En 13 siguiente pantaka podras adjuriar ef resto oe los documenios que acompanian a |3 solcig

Pusdes descargar el formuutang cumplimentada en Temaln paly peentailo mis e por el ekeclbnen

Puedes aportar documentos a la solicitud presentada en cualquier momento (dentro del
periodo del plazo de la convocatoria) a través del cualquier medio electrénico de la
Administracion digital (Sede electrdnica, Mi carpeta ciudadana, etc...)

https://sede.comunidad.madrid/

COMOCE LASEDE GUIA DE TRAMITACION  AYUDA

I £Qué tramite quieres hacer?

Ayuda de comedor, sclicitud de carmé jover Q
Carpeta ciudadana Registro electrénico Guia de tramitacion Identifica

general dentificacion y firma digital para

Prasentacian de formulanos de

solicitud yescritos

e forma dgil y sencilla

facturss y otics.
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La Comunidad de Madrid pone a disposicion de tod@s un manual para la aportacién de
documentos en Sede electrénica:

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/aporte.pdf
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